
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

DAİRE BAŞKANI 

ŞUBE MÜDÜRÜ 

 

ÖĞRENCİ İŞLERİ YAZIŞMA SERVİSİ 

Kurum Bursları (YÖK Bursları, 
KYK Başarı Bursları) 

Kayıt Yenileme Esasları 

Lisansüstü Programlara Kayıt 

ÖSYM Yeni Kayıt Esasları 

Yaz Okulu Kayıt Esasları 

Yeni Açılan Derslere Kod 
Verme 

Satın Alma, Ayniyat 

Özel Öğrenci 

Harçsız Pasaport, Öğrenci 
Görevlendirmeleri 

Öğrenci Belgesi-Transkript 

Öğrenci Disiplin Cezası 

Evrak Kayıt, Senato Yönetim 
Kurulu Takibi ve Arşiv 

Anabilim Dalı-Bölüm-Program 
Açma 

WEB Duyuruları, WEB sayfası 
Kontrolü 

YÖK Bursları 

Denklik 

 

NOT İŞLERİ SERVİSİ 

Dikey Geçiş Kayıt Esasları 

Öğrenci Ders Muafiyeti 

Yabancı Dil Muafiyet 
Sınavları  

OİDB Mail Kontrol 

Öğrenci Bilgi 
Otomasyonunda 
Notların Transkripte 
Aktarımı ve Kontrolü 

Öğrenci Değişim 
Programları Gelen 

Öğrenci Değişim 
Programları Giden 

Öğrenci Bilgi Sistemi Veri 
Girişi 

Not Dönüşüm 

 

YABANCI UYRUKLU 
ÖĞRENCİ SERVİSİ 

Hükümet Bursluları 

Türkiye Bursluları 

Uluslararası Öğrenci 

Yabancı Uyruklu Öğrenci 
Kontenjanı-Kayıt-Kabul 
vb. Tüm İşlemleri 

Göç İdaresi İşlemleri 

 

İSTATİSTİK SERVİSİ 

Çift Anadal Yandal 
Kontenjanlarının 
Belirlenmesi ve YÖKSİS’e 
İşlenmesi 

Dikey Geçiş Kontenjan 
Hataları ve ÖSYM 
Kontrol Yazıları 

Katkı Payı 

Kontenjan Belirlenmesi- 
Ek Kontenjan-YÖKSİS 
Kontrolleri, YÖK ve 
ÖSYM ile Yazışma 

Kurum içi Yatay Geçiş 
Kontenjanları, YÖKSİS 
Kontrolleri, YÖK ile 
Yazışma 

Kurumlararası Yatay 
Geçiş Kontenjanları, 
YÖKSİS Kontrolleri, YÖK 
ile Yazışma 

Öğrenci Sayıları 

Faaliyet Raporu 

Yabancı Uyruklu Öğrenci 
Sayıları 

Görev Tanımlarının 
Hazırlanması ve İş Akışı 
Şemalarının 
Hazırlanması 

Not Dönüşüm 

 

  

ÖĞRENCİ İŞLERİ BÜRO SERVİSİ 

Akademik Takvim (Lisans, 
Lisansüstü) 

Çalışma Takvimi 

Katalog, İntibak, İçerik 

Öğrenci Konsey Seçimi 

Ön Koşul-Ortak Kodlu Dersler 

 

MEZUNİYET 
İŞLERİ/DİPLOMA SERVİSİ 

Diploma-Sertifika 
Düzenleme 

Duplikata Diploma  

Onur-Yüksek Onur  

Diploma Eki 
Hazırlanması 

Diploma Teknik 
Şartname 

 


